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Estacio

GUIA RAPIDO - SOLICITAGAO DE
COTAGAO



FUI CONVIDADO PARA UM COTACAO, COMO
PROCEDER?

Vocé esta recebendo esse material com intuito de orienta-lo a responder uma solicitacdo de cotacéao
em que voceé foi convidado pela Estacio.

Prezado Fornecedor,

Nesse documento, vocé ira encontrar explicacoes
sobre a dinamica de uma cotacdo e um passo de
como responder um processo de solicitacdo de
cotacdo da Estacio através do modulo Ariba
Sourcing.




SOLICITAGCAO DECOTACAO

Para as cotacdes, sera utilizado o Portal de Fornecedores da Estacio na plataforma Ariba.

1

Estacio - TEST has invited you to participate in the following event: Leildo Teste 25-09. The
event is set to begin on Wednesday, September 25, 2019 at 12:15 PM, Pacific Daylight Time.

Use the following username to log in to Estdcio - TEST events: Carlos.teste2@aribateste.com. 1- VOCé recebera’ uma Convocagéo para
solicitacdo de uma cotagéo da plataforma Ariba

When you click this link, log in with your username and password. You will then have the option

to register your buyer-specific user ID with a new or existing Ariba Commerce Cloud account SO u rCi n g . CI iq u e n O | i n k d e a CeSSO ,’

and participate in your event.
If yvou do not want to respond to this event, Click Here. You must register on the Ariba

Commerce Cloud or log in using your existing Ariba Commerce Cloud account username and
password before you can indicate that yvou do not want to respond to this event.

If you have forgotten your username or password and are unable to log in, Click Here. 2- Reg iSt re-se n O A ri ba S u p p | ier- Ca SO ja’ te n ha u m
0T The Toraot paemyord k= only vl for 24 ot Aftr thie ik expies, dlick Forct usuario e senha, ingresse com suas credenciais

.
If you have questions about this event, contact Barbara Tostes via telephone at  or via e-mail at I Va S
at barbara.tostes.ter@estacio.br. o

we look forward to working with you!

Thank You, g
ank You SAP Ariba Propostas

Estéacio - TEST

20% off Ariba Discovery Advantage

Acesso do fornecedor
!
Carlos feste 1 @aribateste. com a

Acessar

nome de usudno ou 3 senha

Novo no Ariba?




COMO INGRESSAR NA COTACAO PARA A QUAL VOCE
FOI CONVIDADO?

Ariba Network

- e 3- Caso ingresse através da url do Ariba Supplier,
cligue no icone pontilhado e selecione “Propostas”

Pedidos, faturas e pagamentos

4- Seus eventos abertos estardo disponiveis em sua
e fanee Mbw | umr W i I G tela para selegé 0;

B- Selecione o evento desejado para ingressar na
solicitacdo de cotacéo;

. ' Eii Configuragtes daempresay  Carlos Teste 1y Cenfral de ajuda »
Ariba Sourcing guagie da s« .

Néo ha anincios comespondentas.

Bem-vindo ao site do Ariba Spend Management. Este site audlia na identificacio dos melhores fomecedores lideres te mercado em qualidade, servio e custo. Este /&
site & administrado pela Ariba, Inc. com o objefivo de garanfir a maior infegridade de mercado.

Eventos A

Titulo Q}d\go Hora de término Tipo de evento

» Eventos

4 Titulo Codigo e Hora de término Tipo de evento
v
RFP - Estécio Doc7779219 281102019 19:00 RFP
Teste - Capitdo RFP Doc8969173 281072019 17:47 RFP

RFP - Estacio Doc7629635 281020191711 RFP



SOLICITAGCAO DECOTACAO

nfiguracbes da empresay  Carlos Teste 1+

Central de ajuda >

= Voltar a0 Painel de instrumentos do Estécio - TEST

Sincronizacio de arquivo de

deskiop

Detalhes do - o Tempo restante
evento (= Doc8969178 - Teste - Capitdo RFP 04:10.08

Mensagens do evento Revise @ responda aos pré-requisitos. As perguntas pré-requisitos devem ser

para que vocé possa exibir o contetido ou participar do evento. Alguns pré-requisitos podem exigir que o proprietdrio do
Fazer download dos tuloriais evento revise e acefte suas respostas para vocé continuar com o evento. Se v

as condicdes dos pré-requisitos, ndo poderd exibir o contelido nem participar do evento.

Fazer download do contetdo ‘ ‘ Recusar-se a responder | | Imprimir informagdes do evento
1. Revisar detalhes do

evento ermo de Con A0

Ariba Sourcing Central de ajuda >

v Lista de verificacéo

= Voltar ao Painel de instrumentos do Estécio - TEST

Sincronizacéo de arquivo de
deskiop

Preé-requisitos Doc8969178 - Teste - Capitdo RFP

¥ Lista de verificaciio Para prosseguir com esse evento, preencha os pré-requisitos abaixo. Alguns deles podem ser perguntas de acesso, que devem ser respondidas para que vocé possa ver as informacdes do evento. Outros pré-
i requisitos podem servir como um acesso de participacéio, que impede vocé de enviar sua resposta, a menos que vocg os tenha respondido.
1. Revisar detalhes do
evento

M

Revisar & aceitar pré- - N
requisilos Pré-requisitos

Nome t

w

Enviar resposta

¥ 1 Termo de Confratagéo

MEo especificado ~ | %

1.1 Vocé estd de acordo com as Condiges Contratuals anexada? Referéncias.

(*) indica um campo obrigatério

Mio

Mo especificado

6- Cligue em “Revisar pré-requisitos” para aceitar a
minuta contratual

7- Marque a opcgao “Sim"” para confirmar que esta de
acordo com as condicdes comerciais;

8- O passo seguinte é a marcacdo dos itens que
serdo cotados. Selecione os itens e clique em
“Confirmar lotes selecionados”

= Voltar ao Painel de instrumentos do Estacio - TEST

Central de ajuda

Sincronizago de arquivo de
desktop

Doc8969178 - Teste - Capitio RFP

Escolha os lotes dos quais vocé vai participar. Vocé pode cancelar a intenczo de participar de um lote até enviar a resposta para esse lote. Depois de enviada a resposta, nao serd possivel retiré-la.

Selecionar lotes

v Lista de verificacdo

Revisar defalhes do

evento Selecionar lotes Selecionar usando o Excel
2. Revisar ¢ aceitar pré-

requisitos Lotes disponiveis para cotacéo =
3. Selecionar lotes /| Nome
4. Enviar resposta v 4 Agua

5 Lixo
Confirmar lotes selecionados

Cancelar




COMO INGRESSAR NA COTACAO PARA A QUAL VOCE

FOI CONVIDADO?

Connguracoes da empresay ~ Caros Teste 1v  Ceniral de ajuda 3

5 do Estacio - TEST Sincronizacao de arquivo de
deskiop

Tempo restante

- DocB8969178 - Teste - Capitdo RFP

04:06:56
Sua resposta aos pré-requisitos foram enviadas.
Todo o contetido = v
Nome t Preco Quantidade  Preco estendido
¥ 1 Termo de Contratagio A
1.1 Vocé est de acordo com as Condigbes Contratuais anexada? | +/ Referéncias Sim

2 Propostas

21 Anexar Proposta Técnica *Anexar arquive w

¥ 3 Detalhamento

3.1 Detalhamento de Cotacdes * E':ﬂ Detalhamento de Cotacoes.xlsx ~ Atualizar arquive Excluir arquivo

*

4 Agua Menos...| — BRL

{*} indica um campa obrigatdrio Todo o contetdo

Nome 1
Adicionar anexo R
4 Agua
Insira o local de um arquivo a ser adicionado como um Ans 'ara procurar um arquivo especifico, clique em Procurar.... Quando terminar, clique em OK para adicionar o anexo.
Anexo: Browse...
Ou solte 0 arquivo aqui 5 Lixo

Enviar resposta completa

9- Clique no link “anexar arquivo” para realizar o
upload da proposta técnica

10- Uma nova janela sera aberta para inclusdo do
arquivo.

11- Preencha os valor unitarios para cada item
selecionado assim como o prazo de entrega em dias

12- Em seguida, cligue em “atualizar totais” para que
o sistema realize o calculo do preco estendido

m v
Preco Quantidade  Prego estendido

Menos_. | — $500,00 ERL

Prazo de enfrega:

Pontuagio Final:

Menos... | — $1.000,00 BRL

Prazo de enfrega:

Poniuacio Final: ]

ampo obri

Erwiar resposta completa
Atualizar totais

‘ Salvar rascunho | | Compor mensagem | | Importar do Excel




SOLICITAGCAO DECOTACAO

13- Caso necessite enviar uma mensagem ao
Nome;. e Preio ?uantidade Prfeq.oestendido com prador, Cllque no bOtéO llcompor
4 Agua Menos... | — * BRL 1each $500,00 BRL | mensagem".

Prazo de enirega:

14- Na caixa de mensagem apresentada abaixo,
) informe o texto necessario para o envio e clique
5 Lixo Menos... — ERL 5 each $1.000,00 BRL Y . P

em “Enviar”.

Pontuacdo Final:

Frazo de enfrega:

Ponlua';ﬁ{@ + [ 18- A Ultima etapa do fornecedor é clicar em
“Enviar proposta completa”

Enviar resposta completa Atualizartotais | |  Salvarrascunno | | | importar do Excel 16-Caso necessite editar uma COtaQéO enViada,
cligue em “Revisar resposta”

Anba Sourclng Central de ajuda »

< Voltar ao Painel de instrumentos do Estacio - TEST Sincronizacéo de arquivo de

desktop
De:  Carlos Fomecedor Teste 1 (Carlos Teste 1) fif  Configuracdes daempresav  CarlosTeste v Ceniral de gjuda »

Para: Equipe d jeti a i
ara quipe do projeto do Estécio - TEST Sincronizacéo de arquivo de

deskiop

A .
Assunto: Tempo restante

& Doc8969178 - Teste - Capitdo RFP 03:40:05

Anexos:  Anexar arquivo

2] B I U i iZ [ tomanho— v|[Verdana V‘i\. Ye)

J Sua resposta foi enviada. Obrigado por participar do evento.
Boa tarde,

oferta enviada.| @
Revisar resposia




